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I. Dyrektor Centrum Uslug Wspélnych w Kamienicy Polskiej oglasza nabér na wolne
stanowisko urzednicze:

D

2)

3)

Nazwa 1 adres jednostki:

Centrum Ustug Wspélnych

ul. Marii Konopnickiej 12

42-260 Kamienica Polska

Nazwa stanowiska:

Glowna ksiggowa/ Glowny ksiggowy
Wymiar etatu:

1 _

II. Niezb¢dne wymagania od kandydatow:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

obywatelstwo polskie lub innego panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, badz
innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspoblnotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

ukonczone studia wyzsze na kierunku: finanse i rachunkowo$¢, zarzadzanie,
administracja lub ekonomia,

praktyczna znajomo$¢ zasad naliczania wynagrodzen, przepisow podatkowych,
ubezpieczen spolecznych i przepiséw prawa pracy.,

doswiadczenie zawodowe - minimum 3 lata w ksiegowosci.

II1. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

1)
2)
3)

4)
5)

znajomos$¢ przepisow w zakresie finanséw publicznych i funkcjonowania jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego.

znajomos¢ przepisow sprawozdawczos$ci budzetowej i finansowej, prawa
podatkowego, wynagrodzen i ubezpieczen spotecznych

dokladnos¢, samodzielno$¢, staranno$¢ oraz zaangazowanie w wykonywane
obowiazki,

zdolno$ci organizacyjne i interpersonalne,

umiej¢tnosé rozwigzywania probleméw i radzenia sobie w trudnych sytuacjach



IV. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i zasadami jednostek obstugiwanych oraz Centrum Ustug Wspélnych
w Kamienicy Polskiej,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi jednostek obstugiwanych i Centrum
Ustug Wspolnych w Kamienicy Polskie;j,

3) wstepna kontrola kompletnosci, rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych jednostek obstugiwanych i Centrum Ustug Wspélnych
w Kamienicy Polskiej,

4) nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw finansowo-ksiegowych,

5) nadzor nad terminowg ewidencja ksiggowa i1 finansowa operacji gospodarczych na
kontach jednostek obstugiwanych i Centrum Ustug Wsp6lnych w Kamienicy Polskiej,

6) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, zestawien, analiz finansowych
jednostek obstugiwanych i Centrum Ustug Wspolnych w Kamienicy Polskiej,

7) przeprowadzanie biezgcej analizy z zakresu wykonania planu dochoddéw i wydatkéw
jednostek obstugiwanych i Centrum Ustug Wspolnych w Kamienicy Polskiej,

8) wspolpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obstugiwanych,

9) wspolpraca w zakresie realizacji powierzonych zadan oraz zadan zleconych przez
Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Kamienicy Polskiej,

10) nadzorowanie prawidlowego przebiegu przekazywania skladnikéw majatkowych,
sprawowania odpowiedzialnosci materialnej oraz zasad inwentaryzacji i likwidacji
srodkow trwatych i wyposazenia,

11) nadzorowanie prawidlowego stosowania przepisow ustawy prawo zamowien
publicznych,

12) prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych,

13) inne, zlecone przez Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Kamienicy Polskiej
zadania.

V. Wymagane dokumenty:

1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) wiasnorecznie podpisane Curriculum Vitae z informacjami o wyksztalceniu i opisem
dotychczasowej pracy zawodowe;j,

3) kwestionariusz osobowy,

4) oswiadczenie o niekaralnosci,

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

6) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

7) kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy oraz zaswiadczenie o
zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

8) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,

9) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach lub posiadanych
uprawnieniach,

10) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutac;ji:



..Ja nizej podpisany/a oswiadczam, iz zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 1. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie danych,
zwane dalej RODO) (Dz.U. UE. L. Nr 119, 5.1) wyrazam wyrazna i dobrowolna zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu/
kwestionariuszw/ CV/ przez Centrum Ustug Wspdlnych w Kamienicy Polskiej z siedziba ul.
Marii Konopnickiej 12, 42-260 Kamienica Polska, w celu rekrutacji.”

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Wymiar czasu pracy: 1 etat

2) Rodzaj umowy: umowa o prace

3) Praca przy komputerze powyzej 4h

4) Praca wykonywana od poniedziatku do pigtku w wymiarze przecietnie 8 godzin na
dobg i 40 godzin tygodniowo

VII. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce; w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6,00%.

VIII. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

1) Oferty 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy sktadaé lub przesta¢ w terminie do
16 pazdziernika 2026 r., do godziny 12:00.

2) Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,.Nabér na wolne
stanowisko urzednicze — Gtéwna ksiggowa/glowny ksiegowy"

3) Oferty, ktdre wplyng do Centrum Ustug Wspolnych w Kamienicy Polskiej po uptywie
wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.

4) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ klauzula: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych po realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o
pracownikach samorzgdowych."

5) Miejsce zlozenia dokumentéw: Centrum Ustug Wspélnych w Kamienicy Polskiej, ul.
Marii Konopnickiej 12, 42-260 Kamienica Polska, na drugim pietrze z winda
(pokdj 11)



IX. Informacje dodatkowe:

1) Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne zostana indywidualnie powiadomieni
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

2) Z wytonionym w drodze naboru kandydatka/em do pracy zostanie zawarta umowa na
czas okreslony z mozliwoscia dalszego zatrudnienia.

3) Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w ramach procedury

naboru nie podlegajg zwrotowi.
4) Dokumenty aplikacyjne pozostatych osob beda zwrdcone lub moga by¢ odbierane

osobiscie przez zainteresowane osoby.

Kamienica Polska, 02.10.2026 r.

DYREKTOR

mgr Edyta E-Iﬁppe



